NYBRO KOMMUN

Valkommen till Nybro24.se!

Har foljer en enkel guide for hur Ni snabbt och enkelt kommer igdng med att marknadsfora ert event.

Skapa ett konto

Det forsta ni behover ar ett konto. Det skapar ni genom att klicka pa knappen "Lagg till evenemang” till
hdger pa sidan och sedan pa lanken "Skapa ett konto!”

Konto
Ligg till evenemang + .. _
Fir att kunna ldgga upp evenemanyg sa maste din

foreningforganisation ha ett konto, Skapa ett kontol

%

Fyll i era uppgifter. Falt som ar markerade med * &r obligatoriska och
maste fyllas i. Ladda garna upp en bild som forknippas med er
organisation. Bilden kommer att synas publikt. Klicka pa knappen "skapa
kontot” sd ar ni igdng! Innan ditt konto gar att anvanda sa maste det
godkannas av en administratdr. Detta tar vanligtvis 1-2 arbetsdagar.

Skapa kontot

Nar kontot ar godkand och klart &r det dags att logga in. Det gor ni genom att klicka p& knappen "Lagg
till evenemang” till hoger pa sidan. Ange anvandarnamn och lésenord i inloggningsrutan och klicka pa
"Logga in”.

Arvandare

=

Liggtill evenemang + Lasenard

=

Ol ko ihdg mig pd den har enheten! .
Loggain

%z
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Lagga till ett evenemang

Vél inloggad mots ni av en rad alternativ. Vi startar med att lagga till ett evenemang. Antingen klickar
ni pa lanken "nytt event” eller pa knappen i verktygsféltet till hoger med samma text, "nytt event”.

E% Nytt evenemang

Ifall du vill lAgoa upp ett nytt evenemang klickar du pa Myt event | menyn. Yar noga med att
kontrollera s& att ingen annan redan har publicerat just det evenemang du & pa gang att skapa,
det &ringet roligt med dubbelposter!

= Mytt event

Fyll i uppgifterna om eventet. Falt som ar markerade med * &r obligatoriska och maste fyllas i. Ladda
garna upp en bild som forknippas med ert event. Bilden kommer att synas publikt. Klicka pa knappen
"skapa evenemang” for att publicera ert event p& sidan. Knappen “avbryt” finns om ni av nagon
anledning inte vill fullfolja publiceringen. Tank pa att de uppgifter ni angett om ert event férsvinner och
ni maste skriva in allt fran bérjan om ni valjer att avbryta.

Skapa evensmandg Avwbryt

Nu utgér vi frn att ni klickat pa knappen "skapa evenemang” och om alla uppgifter ar korrekt ifylida
ska ni nu moétas av en bekréftelseruta som talar om att evenemanget ar publicerat.

<7 BEKRAFTELSE

Ditt evenemang &r nu publicerat pa webbplatsen.

Da var det klart! Har ni fler event att lagga in bérjar ni helt enkelt om =" Nyt evert
frdn borjan genom att klicka pa knappen "nytt event” i verktygsfaltet.
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Bra att veta
Genom att klicka pa lanken "konto” i menyraden hogst upp pa sidan har ni tillgang till ert verktygsfalt.

Hem | Evenemang | Arrangbrer | Konto | #nybroz4 | Omoss

%

Verktygsfaltet ger dig tillgdng till ditt konto. Har kan ni andra ett ; ;
befintligt event, visa ert konto samt administrera ert konto om ni till Verktvg

exempel vill byta I6senord.

& Instruktioner

Tack for att ni anvander er av nybro24.se! = Nt event
% Aindra event
= Visa konto
o Andra konto
i Admin

i Logga ut
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